
 
 

Recherche : 
 

 

 

Un.e animateur.rice de groupe au secteur Tertiaire   
Sur le site de la Touche Tizon 

Vous serez rattaché.e au chef.fe d’équipe. 

Description du poste : 

Vous devez : 

• Affecter le personnel sur les différents clients / postes de travail et s’assurer de la 
bonne application des dossiers de poste 

• Vérifier ou renseigner les suivis de production avec respect des deadline / client 

• Alerter en cas d’anomalie (qualité, sécurité, délais etc…) 

• Comprendre les données d’activité, dysfonctionnements et mettre en place des 
actions correctives 

• Accueillir, former ou qualifier le personnel 
 

Compétences requises : 

Vous devrez : 

• Être à l’aise avec les différents types de relations clients et autrui (physiques, 
téléphoniques et mails) 

• Utilisation des outils bureautiques / informatiques (word + excel, docuware, 
flexicapture, et applications clients) 

• Apporter une dynamique / animation sur le secteur 

• Avoir un esprit d’analyse, prise de recul 

• Avoir de la rigueur 

• Avoir une capacité d’adaptation 

• Être force de proposition 

• Être dynamique 
 


